УТВЕРЖДАЮ

Директор МБУДО ЦРТДЮ 
______________ Куулар Ш.С.

От 26 августа 2022 года

ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА ОБУЧАЮЩИХСЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ЦЕНТРА РАЗВИТИЯ ТВОРЧЕСТВА ДЕТЕЙ И ЮНОШЕСТВА города Ак-Довурак Республики Тыва
1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила - локальный нормативный акт муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования Центра развития творчества детей и юношества города Ак-Довурак Республики Тыва (далее ЦРТДЮ), регламентирующий в соответствии с федеральными законами и иными нормативно правовыми актами, Уставом ЦРТДЮ.
1.2. Настоящие Правила, определяют основные права, обязанности и ответственность сторон участников образовательного процесса.
1.3. Учебная дисциплина обеспечивается созданием необходимых организационных условий для организации образовательного процесса, сознательным отношением к занятиям, методами убеждения.
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Правила внутреннего распорядка обязательны для всех обучающихся ЦРТДЮ.
2. Порядок приема в ЦРТДЮ.
2.1. Порядок приема в ЦРТДЮ осуществляется согласно Уставу.
2.2. Прием на обучение оформляется приказом директора на основании заявления родителей.
3. Организация образовательного процесса.
3.1. Образовательный процесс в ЦРТДЮ осуществляется по следующим направленностям:
- социально-гуманитарная;
- художественная;

- техническая;

- естественно-научная.
3.2. Образовательный процесс в ЦРТДЮ осуществляется с учетом интересов обучающихся, местных условий, возможностей ЦРТДЮ, на основе учебного плана, образовательных программ, расписанием занятий, разрабатываемыми и принимаемыми самостоятельно ЦРТДЮ.
ЦРТДЮ ведет занятия в две смены:
- продолжительность академического часа — 45 минут;
- расписание занятий предусматривает перерыв 10 минут для отдыха;
- численный состав в группе 10-15 человек и не менее 10 учащихся, если позволяют условия (наличие мебели и оборудования для занятий, соответствие государственно-нормативным требованиям по охране труда, санитарных норм и техники безопасности, особенности трудовой и профессиональной подготовки, контингента обучающихся);
- численный состав объединений, использующих безопасности, компьютерную технику, не должен превышать 8 человек.

- списочный состав детей с ограниченными возможностями здоровья формируется в индивидуальном порядке.

- группами второго года обучения считаются группы, в состав которых входит не менее 50% обучающихся, закончивших первый год обучения.
3.3.  Педагоги дополнительного образования начинают образовательную деятельность с обучающимися при наличии образовательных программ, утвержденных директором ЦРТДЮ.
Содержание дополнительных образовательных программ, формы их освоения и продолжительность обучения по указанным программам определяются ЦРТДЮ с примерных учебных планов и программ, рекомендованных государственными органами управления образованием.
3.4. Дополнительные общеразвивающие общеобразовательные программы не могут пропагандировать насилие, социальное, расовое, национальное, религиозное или языковое превосходство, дискриминацию по признаку пола.

3.5. Обучение и воспитание в ЦРТДЮ ведутся на русском и (или) тувинском [image: image9.jpg]


языках, в зависимости от комплектации групп.

3.6. Учебный год в ЦРТДЮ начинается с 15 сентября. Продолжительность [image: image2.jpg]


учебного года — 36 недель. [image: image3.jpg]



ЦРТДЮ организует работу с детьми в течение учебного года. В каникулярное время ЦРТДЮ может открывать в установленном порядке лагеря дневного пребывания.

Содержание деятельности объединения определяется педагогом с учетом требований примерных учебных планов и образовательных программ рекомендованных государственными органами управления образованием или иных соответствующих требований к содержанию дополнительного образования. 
3.7. Численный состав объединения продолжительность и расписание занятий объединения составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха детей Администрацией ЦРТДЮ по представлению педагогических работников с учетом пожеланий родителей (законных представителей), возрастных особенностей детей и установленных санитарными правилами и нормами.
3.8. Объединения могут иметь свое название, отражающее их специфику и направленность деятельности. Продолжительность обучения детей в объединении определяется образовательной программой. Нагрузка педагогов дополнительного образования определяется на каждый учебный год тарификацией.
3.9. Объединения комплектуются педагогами дополнительного образования детей к 15 сентября. 
3.10. Занятия в объединении могут проводиться 2-3 раза в неделю по группам или всем составом объединения в соответствии с расписанием.
3.11.
Количество объединений, занимающихся на базе ЦРТДЮ, определяется в зависимости от санитарных норм и иных условий осуществления образовательного процесса.
3.12. ЦРТДЮ может создавать объединения в других образовательных учреждениях, предприятиях и организациях. Отношения между ними определяются договором.
3.13. ЦРТДЮ проводит городские мероприятия и конкурсы между образовательными учреждениями города Ак-Довурак, обеспечивает массовый культурный досуг обучающихся города Ак-Довурак. 
Дисциплина в ЦРТДЮ поддерживается на основе уважения человеческого достоинства обучающихся и педагогов. Применение методов физического и психического насилия по отношению к детям не допускается.
3.14. При наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности ЦРТДЮ может оказывать платные дополнительные образовательные услуги в соответствии со ст.45 Закона Российской Федерации «Об образовании» и Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2001 №505 «Об утверждении Правил оказания образовательных услуг» (ред. от 15.08.2008).
3.15. ЦРТДЮ несет ответственность за невыполнение функций, определенных его Уставом; реализацию не в полном объеме образовательных программ в соответствии с утвержденными учебными планами; качество реализуемых образовательных программ; соответствие форм, методов и средств организации образовательного процесса возрасту, интересам и потребностям детей; жизнь и здоровье детей и работников Центра во время образовательного процесса; нарушение прав и свобод обучающихся и работников ЦРТДЮ; иные действия, предусмотренные федеральным законодательством.
3.16. Сохранность контингента обучающихся в объединениях ЦРТДЮ на конец учебного года должна составлять не менее 65-75%.
4. Права и обязанности ЦРТДЮ.
4.1. Принимать решения в пределах полномочий, установленных Федеральными законами, Уставом ЦРТДЮ, настоящими Правилами, а так же иными внутренними локальными актами;
- поощрять обучающихся за достижения в мероприятиях разного уровня;
- привлекать
обучающихся
к дисциплинарной
и
материальной ответственности в соответствии с Федеральным законодательством, Уставом ЦРТДЮ и иными нормативно-правовыми актами;
- требовать от обучающихся соблюдения их обязанностей, бережного отношения к имуществу ЦРТДЮ, имуществу других обучающихся и работников, соблюдения ими Правил внутреннего распорядка, Устава ЦРТДЮ, иных локальных актов, а так же иных Положений, инструкций, правил.
4.2. ЦРТДЮ обязан:
- обеспечить качественную подготовку обучающихся в соответствии с образовательными программами; - предоставить обучающемуся право бесплатного пользования учебными кабинетами, наглядными пособиями и т.д.;
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5. Права и обязанности обучающихся
5.1. Участниками образовательного процесса в ЦРТДЮ являются дети до 18 лет и взрослые.
5.2. Прием обучающихся в ЦРТДЮ производится на основе свободного выбора ими объединений, имеющихся в Центре, и в соответствии с требованиями дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ.
5.3. При поступлении в объединения ЦРТДЮ, обучающиеся и их родители (законные представители) предоставляют следующие документы: 

- заявление родителей (законных представителей) на имя директора ЦРТДЮ;
- копии документов ребенка и родителя.

5.4. При приеме в ЦРТДЮ обучающийся и его родители (законные представители) должны быть ознакомлены с настоящим Уставом, соответствующей дополнительной образовательной программой, лицензией на право ведения образовательной деятельности и с другими регламентирующими организацию образовательного процесса документами.
5.5. Обучающиеся в ЦРТДЮ имеют право на:
-получение дополнительного образования;
-занятия в нескольких объединениях, переход в другие объединения в течение учебного года;
 -участие в управлении ЦРТДЮ в порядке, определенном настоящим Уставом.
 -уважение человеческого достоинства, свободу совести и информации свободное выражение своих взглядов и убеждений;
-свободное посещение мероприятий, не предусмотренных учебным планом;
-условия обучения, гарантирующие охрану и укрепление здоровья;
-участие в конкурсах, выставках, фестивалях и других мероприятиях разного уровня.
 5.6. Обучающиеся в ЦРТДЮ обязаны:[image: image4.jpg]



-выполнять Устав ЦРТДЮ;
-добросовестно посещать занятия;[image: image5.jpg]



-бережно относиться к имуществу ЦРТДЮ;
-уважать честь и достоинство других обучающихся и работников;
-в целях предупреждения несчастных случаев должны строго выполнять (общие и спец. предписания по Технике Безопасности);
-выполнять требования работников ЦРТДЮ в части, отнесенной Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка к их компетенции.
5.7. Другие обязанности обучающихся определяются правилами для обучающихся, приказами директора ЦРТДЮ.
5.8. Обучающимся запрещается:
-открывать и входить в хозяйственные и административные помещения ЦРТДЮ, не предназначенные для нахождения там детей;
 -открывать электрические шкафы (электрощиты);
-осуществлять любые действия, способные повлечь за собой травматизм, порчу [image: image6.jpg]


или утрату личного имущества обучающихся и работников ЦРТДЮ.
- Нарушение данных пунктов является грубым нарушением Устава ЦРТДЮ.
6. Меры дисциплинарного воздействия.
6.1. Мерами дисциплинарного воздействия являются:

- замечание;

- исключение из ЦРТДЮ.
Обучающиеся могут быть отчислены из ЦРТДЮ:
-по желанию обучающихся и (или) на основании мотивированного ходатайства родителей (законных представителей);
-при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося, препятствующего его дальнейшему обучению; 
-по достижении ими возраста 18 лет.
- Обучающиеся могут быть исключены из ЦРТДЮ за совершение противоправных действий, грубые и неоднократные нарушения Устава ЦРТДЮ.
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